OBJETIVO

Realizar el registro del ingreso y salida de alimentos del area de almacenamiento utilizados en la unidad operativa, con el fin de mantener el inventario de alimentos necesario para la operacion del servicio.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

Diligenciar:
Subdireccién Local/Localidad: sede administrativa de donde depende la unidad operativa, o localidad en donde est& ubicada la unidad operativa.
Servicio Social/modalidad :nombre del servicio social o modalidad a la cual corresponde la unidad operativa.

Unidad operativa: nombre de la unidad operativa donde se presta el servicio.
Proveedor: nombre de la empresa que realiza la entrega de los alimentos.
Mes: mes (en letras) en el cual se esta registrando la informacién.

Afio: afio (en nimeros) en el cual se esta registrando la informacién.
Coordinador 0 Responsable: nombres y apellidos del Coordinador o Responsable de la unidad operativa.
Operador: nombre del operador en asociacion que realiza la ejecucion en la unidad operativa, para las unidades operativas de operacion directa se escribira SDIS.

Alimento: inserte filas o elimine filas de acuerdo con los alimentos que lleguen a la unidad operativa.

Presentacién: marque con una X o escriba la cantidad en la casilla correspondiente a las unidades de medida con la que se va identificar el alimento. Ejemplo:
1000 gramos ; 500 gramos ELIMINAR; g (gramos); | (litro) ELIMINAR; cc (centimetros cubicos); U (Unidad) Tener en cuenta la unidad de medida a utilizar.

Para los alimentos de panaderia en la parte superior escriba la presentacion y al frente de cada alimento marque con una X de acuerdo a la presentacion escrita en la columna correspondiente.
Saldo mes anterior: registre en niimero, la cantidad de alimento que quedo del mes anterior, teniendo en cuenta su presentacién. En caso de no existir saldo, cologue el nimero cero "0". En el saldo del mes anterior debe tenerse en cuenta que se registra la cantidad como esta
disponible en almacenamiento, ya sea peso bruto o peso neto.

Cantidad de alimento que ingresa: registre en nimero, la cantidad de alimento recibido teniendo en cuenta su presentacién (gramos, centimetros cubicos, unidad). En caso de no existir pedido, escribir el numero cero "0"._Si tiene mas de un ingreso a la semana registre en la misma
casilla los demas ingresos con signo mas (+) ejemplo: 1500 + 1200 + 800.

Peso de la cascara: registre en nimero, el peso de la cascara y parte no utilizable (como raices de la yuca) de los alimentos que prealiste para refrigerar o congelar como yuca, zanahoria, arveja, tenga en cuenta la presentacion del alimento, ejemplo: Kilos, Libras, Unidades, por ejemplo
si ingresan 10 Kg de yuca y la cascara pesa 3 Kg, debe registrar en la casilla de cantidad de alimento que ingresa 10, poner una equis "X" en la casilla de Kg y registrar 3 en la casilla de peso de la cascara, asi sabra que cuenta con 7 Kg de yuca para utilizar y que ya se desconté el
peso de la cascara y al final de la semana no habré faltante de alimento. Para los alimentos que no requieran proceso de prealistamiento o que no lo realicen por temas de capacidad de almacenamiento, en la casilla deben registrar N.A.

Peso total sin céscara: registre el resultado de la resta entre CANTIDAD DE ALIMENTOS QUE INGRESA, menos PESO DE LA CASCARA. Ejemplo: Ingresan 5 kilogramos de yuca, el peso de la cascara es 2 kilogramos, el peso total sin cascara es 3 kilogramos, debe registrar en la|
columna y casilla respectiva de PESO TOTAL SIN CASCARA, el nimero 3.

Cantidad de alimento que sale: coloque la cantidad de alimento utilizado, teniendo en cuenta la presentacion. Ejemplo: Si el alimento entra en gramos, deben registrarse las salidas en gramos. En caso de que no salga alimentos escribir el nimero cero "0". Si el alimento se maneja sin
cascara, es decir peso neto, la salida para este alimento debe registrarse en peso neto, aplica solo para alimentos que se decortican o se pelan.

Saldo semanal: sume el SALDO MES ANTERIOR con la CANTIDAD DE ALIMENTO QUE INGRESA, esto le dara el total de alimento disponible, luego sume las cantidades de alimentos utilizados en la semana. Reste al total de alimentos disponibles la cantidad de alimentos utilizados
en la semana. Registre este resultado en la casilla SALDO SEMANA ANTERIOR.

Saldo mes: para calcular el saldo del mes, en la ultima semana del mes, sume el SALDO SEMANA ANTERIOR DE LA SEMANA 4 con la CANTIDAD DE ALIMENTO QUE INGRESA a ese resultado reste la cantidad de alimento que salié en la tltima semana del mes, ese resultado sera
el SALDO MES, el cual debe corresponder a la cantidad de alimento disponibles en la alacena o area de almacenamiento de alimentos.

Responsable del diligenciamiento: nombres y apellidos en letra legible, tipo de documento, ejemplo: CC/CE. Numero de documento y cargo de la persona encargada de registrar la informacion.

Observaciones: notas aclaratorias sobre eventos relacionados en la verificacion y registro de la informacion.

Nota 1 : los espacios que no requieran su diligenciamiento se debe llenar con el numero cero "0". El diligenciamiento del formato podra realizarse al finalizar la jornada, no podran realizarse tachones o enmendaduras.
Nota 2: para las unidades operativas que diligencien el formato manualmente, podran imprimir las semanas en dos paginas. Podran eliminar las columnas de los dias que no correspondan, como sabado y domingo o las columnas que sobren de acuerdo a cada semana.
Nota 3: cada servicio podra eliminar las filas de los alimentos que no se ofrezcan en los servicios o insertar las columnas para la recepcion de acuerdo con la necesidad de la unidad operativa.

Nota 4 : cuando un alimento sea sometido al proceso de desnaturalizacion o reposicion, debera ser registrado como salida el dia que se haga el proceso o reposicion, con los soportes respectivos definidos en los respectivos protocolos.
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cuckuco o TRIGo b o ofofof ool o] o oo oo o] o] of ofoe 0 o
FECULA DE MAIZ Kg 06| o ol o|o|of|of]oas]| o o of of ofos] 02 4 0 22 42 a2
FRIJOL CARGAMANTO b 3 2 o 0 0 o o 5 o 0 0 0 0 0 5 0 0 5 5
GALLETA TIPO Taco 24 40 o 7 o o o 57 o o o o o o 57 o o 57 57 57
oALLETA DE LeCHE n 20| o | s o o o ofwm| of of of ofw|of m]|ofo 10 10 110
GALLETA DE SODATIPO Taco 48 35 8 o o 0 0 75 o 23 0 0 0 3 49 o 4 45 45 45
Crackers
oaera Trowarers | un s | s of of of of ofasf ofofofofofofas| o]0 218 218 218
SALETARTEGRAL CLUB| st o | ofo|ofofo|lmfo|oflo|lo|ls|o|lm|ol]o 1m0 10 1m0
HARINA DE PLATANO 2009 ol s oo ofofofls] ofofofof|of|of s o | o 3 3
FARINA OE TRIGO
[FORTIFICADA Lo & B B B s
HARINA PRECOCIDA DE Kg 775 3 o o 2,25 o o 85 o o o o o o 85 o o 85 85 85
MAIZ TRILLADO - PETO b 4 2 0 0 0 o o 6 o 0 0 0 0 4 2 0 0 2 2
wavonEsa so0g s o | o foms| o o 1| s|o|o]o|lo| oo s | o]0 s s
VERMELADA ™ al o ool ool s oo ool o] of s ] oo s 5
[r— 350 ors| s | o] oom| o of s | oo o|os|o|ofz2s| o]0 25 25 25
ANELA " o] o o ofas| o|es| o as|o|o|o]o]| e oo f .
poLvo paRA HORNERR | 809 16| oo o| o o|lo|ws| ofo|lo|ofo|lo|ws| ofo 18 18 18
SAL REFINADA YODADA: Kg o 55 05 o 1 o o 4 o 1 o o o o 3 0 1 2 2
seacuern 0 s | 6| o ofuws| ofofes| ofofous|ofofws|ol]o 785 785 788
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RESPONSABLE DEL DILIGENCIAMIENTO

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS: Nancy Martinez Sequra_TIPO DE DOCUMENTO: C.C. No. de DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 52.762436 CARGO: Tecnologa en Aimentos

PARA DILIGENCIAR ESTE FORMATO, VER INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO,




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

PROCESO PRESTAC

FORMATO CONTROL DE E

SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD:

SERVICIO SOCIAL/MODALIDAD:

UNIDAD OPERATIVA:

MES: ARO: COORDINADOR O RESPONSABLE:
SEMANA SEMANA SEMANA
« |o CANTIDAD DE ALIMENTO QUE SALE B ° CANTIDAD DE ALIMENTO QUE SAL| g ° CANTIDAD DE ALIMENTO QUE SALE
E = E = E
presenacion | & | & < @ g, E g.
w =5 MC J \ z =) MC J \% z =y MmC J \% s D
2 L © | e .-
= < lwo -3 w G ] wo
H Marque conunaXo| &0 oz ) ES oz ) Z oz -
= 3 S |ow DIA CALENDARIO = & m DIA CALENDARIO = & DIA CALENDARIO
< escriba la cantidad. <35 w <3 w <5
o |33 ] 33 o B
3 |& g |t 2 E
o |w|u|d |3 2|3 2|3
12 12
Grupo.
LENTEJAS
GARBANZO
ARVEJA

ARROZ BLANCO

GALLETA DE LECHE

AVENA LIQUIDA UHT

LECHE ENTERA
LIQUIDA UHT

GRANADILLA

MANZANA

MANDARINA

OTRO:

LECHE SABORIZADA
UHT

LECHE ENTERA UHT

AVENA UHT

NECTAR DE FRUTA
UHT

PONQUE
TRADICIONAL
INDIVIDUAL

BROWNIE

GALLETA CON CHIP
DE CHOCOLATE

BARRA DE CEREAL

PASTEL RELLENO

GALLETA RELLENADE
CREMA CON
<ABNDES SlIBTINAS

BARRA DE CEREAL

PERA

GRANADILLA

MANZANA

MANDARINA

OTRO:




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

PROCESO PRESTAC

FORMATO CONTROL DE E

SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD:

SERVICIO SOCIAL/MODALIDAD:

UNIDAD OPERATIVA:

MES: ANO: COORDINADOR O RESPONSABLE:
SEMANA SEMANA SEMANA
v |o CANTIDAD DE ALIMENTO QUE SALE z o CANTIDAD DE ALIMENTO QUE SAL x ° CANTIDAD DE ALIMENTO QUE SALE
E = E = E
o z ['4 z @x -4
PRESENTACION | & | @ w i i &
° g |z & M MC 3 \ s D =5 H & L MC J v g H & MC J v s D
z z (2§ S| = | i3
H Marque conunaXo| &0 oz q K oz q L oz .
S e mcantand | = | 2w DIA CALENDARIO = Qu DIA CALENDARIO H SQu DIA CALENDARIO
A g [g3 o |33 o 83
2 |E 2 5 2 B
ofw|u| 8|5 2|3 2 |3
12 )
G
G
Grupo. Si
RESPONSABL
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS! TIPO DE DOCUMENTO: No. de DOCUMENTO DE IDENTIDAD CARGO:

PARA DILIGENCIAR ESTE FORMATO, VER INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO.

OBSERVACIONES:




ION DE SERVICIOS SOCIALES

Codigo: FOR-PSS-235

Version: 2

s ENTRADA Y SALIDA DE ALIMENTOS Fecha: Memo 12024005021 — 22/(
e e F——
SUBDIRECCION LOCALILOCALIDAD PROVEEDOR:
MES: ARO: OPERADOR:
SEMANA SEMANA SEMANA
3 ® CANTIDAD DE ALIMENTO QUE SALI z o CANTIDAD DE ALIMENTO QUE SALE 3 ® CANTIDAD DE ALIMENTO QUE SALE
i [ 5 [ 5 [ =4
PRESENTACION & g g
c =% L M mC J v g =5 mC J g =5 mMC 3 v s
e < Iu < Iu < Juw
z < i) 5 < i < i
o Z ag Z ag Z ag
2 HERLSEEIUIEK® < o DIA CALENDARIO < on DIA CALENDARIO < on DIA CALENDARIO
< escriba la cantidad. w <35 o <3 w <5
- 2| g3 i | g3
o z o z [} 4
g | cc| U 2 < S 2 E <
2 S FS B} £ S
Paquetes
LENTEJAS
GARBANZO
ARVEJA

ARROZ BLANCO

GALLETA DE LECHE

AVENA LIQUIDA UHT

LECHE ENTERA
LIQUIDA UHT

GRANADILLA

MANZANA

MANDARINA

OTRO:

rupo._Loncheras

LECHE SABORIZADA
UHT

LECHE ENTERA UHT

AVENA UHT

NECTAR DE FRUTA
UHT

PONQUE
TRADICIONAL
INDIVIDUAL

BROWNIE

GALLETA CON CHIP
DE CHOCOLATE

BARRA DE CEREAL

PASTEL RELLENO

GALLETA RELLENADE
CREMA CON
sABNDES SlIBTINAS

BARRA DE CEREAL

PERA

GRANADILLA

MANZANA

MANDARINA

OTRO:




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

ION DE SERVICIOS SOCIALES

ENTRADA Y SALIDA DE ALIMENTOS

Codigo: FOR-PSS-235
Version: 2
Fecha: Memo 12024005021 — 22/(

Pagina: 7 de 7

SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD:

MES:

ANO:

—_— PROVEEDOR:

OPERADOR:

SEMANA

SEMANA

SEMANA

ALIMENTO

PRESENTACION

CANTIDAD DE ALIMENTO QUE SALI

Marque con una X o
escriba la cantidad

MmC

v

QUE INGRESA

DIA CALENDARIO

SALDO SEMANA ANTERIOR
CANTIDAD DE ALIMENTO

SALDO SEMANA ANTERIOR

CANTIDAD DE ALIMENTO

QUE INGRESA

CANTIDAD DE ALIMENTO QUE SALE

mC

DIA CALENDARIO

SALDO SEMANA ANTERIOR

CANTIDAD DE ALIMENTO

QUE INGRESA

CANTIDAD DE ALIMENTO QUE SALE

MC

J A% S

DIA CALENDARIO

rupo. Refrigerios

20. Jornada liberada

E DEL DILIGENCIAMIENTO:

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS!

PARA DILIGENCIAR ESTE FORMATO, VER It

OBSERVACIONES:




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

212024

SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD:

MES: ANO:
PRESENTACION @
° w
e =
z o
fri a
= Marque con una X o 3
z escriba la cantidad. o
g | cc| U
LENTEJAS
GARBANZO
ARVEJA

IARROZ BLANCO

GALLETA DE LECHE

AVENA LIQUIDA UHT

LECHE ENTERA
LIQUIDA UHT

GRANADILLA

MANZANA

MANDARINA

OTRO:

LECHE SABORIZADA
UHT

LECHE ENTERA UHT

AVENA UHT

NECTAR DE FRUTA
UHT

PONQUE
TRADICIONAL
INDIVIDUAL

BROWNIE

GALLETA CON CHIP
DE CHOCOLATE

BARRA DE CEREAL

PASTEL RELLENO

GALLETA RELLENADE

CREMA CON
<aRNDES QRTINS

BARRA DE CEREAL

PERA

GRANADILLA

MANZANA

MANDARINA

OTRO:




ALCALDIA MAYOR 212024
DE BOGOTA DC.

SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD:

MES: ANO:

PRESENTACION

Marque con una X o
escriba la cantidad.

ALIMENTO

SALDO MES

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS:

PARA DILIGENCIAR ESTE FORMATO, VER It
OBSERVACIONES:




